ABTOHOMHAa HEKOMMepPYeCKasa opraHusalusabBbICLLIEro 06pas3oBaHNs
«MOCKOBCKM MEXAYHAPOJHbIN YHUBEPCUTET»

«YTBEPXOAHRO»

«MOCKOBCKNM
MBEXAYHAPOAHBINN YHNBEPCUTET»
N.A. dapaoHTOBa

«31» aBrycrta 2018 roga

NOJIOXXEHNE
O AEMNAPTAMEHTE AOMNOJIHANTEJIBHOI'O
OBPA3OBAHNA

r. MockBa
2018 rog



1. O6uwwme nonoxxeHns

11. [enapTaMeHT  [OMONHWUTENIbHOrO  00pa3oBaHMs  SABMAETCA  CaMOCTOATE/IbHbIM
CTPYKTYPHbIM nofpasgeneHmemM ABTOHOMHON HEKOMMEPYECKOW OpraHu3aumny BbiCLLEro 06pasoBaHus
«MOCKOBCKWIA MEXXOYHAPOHbIA YHUBEPCUTET» (ganee - «YHUBEPCUTET»),

12. [enapTamMeHT [OMOSIHUTE/ILHOrO 06pa3oBaHuA (gatee -  «[O0O0») co3paeTtcd u
NIMKBUAMPYETCA NPUKa3oM PeKTopa YHUBEPCUTETA.

1.3. 440 sosrnasnset Aupektop A00, KOTOpbIA aAMUHUCTPATUBHO NOAYMHEH PeKTopy M
Mpe3ngeHTy YHMBEPCUTETA, WM WHOMY MUY, Ha3HAYeHHOro MpuKasoM PekTopa YHuBepcuTeTa
NCMONHATb ero 0643aHHOCTU.

14.  [Avpektop OO0 HazHayaeTcs U OCBOOOXAAETCA OT 3aHMMaeMOW LO/MKHOCTU NMPUKa3oM
PekTopa YHunBepcurteta.

15 Pa6oTHukn OO0 Ha3Ha4yatoTCA M 0OCBOOOXAAOTCA OT 3aHMMaeMoW [O/HKHOCTU
npukasom PekTopa YHuBepcuTeTa rno npeacrasneHuo Aunpekropa 400.

16. PaboTHukn O00 B CBOEN AesSATENbHOCTM PYKOBOACTBYETCS:

. [elICTBYIOLLMM 3aKOHOAATEe/IbCTBOM P®;

. YCcTaBoOM YHuBEpPCUTETA;

. KoHcTutyumein Poccuiickon depepauun;

. depepanbHbIM - 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne 273 «O6 o06pasoBaHun B PoccuiAckoi
depepauun» 1 ApYruMun efepaibHbIMA 3aKOHaMU;

. ykazamu Mpe3ngeHTa Poccuiickoin Pepepaumu;

. noctaHoB/ieHNAMM MNpasuTenbcTBa Poccuiickoin defepaumu;

. npasoBbIMY akTaMy MuHucTepcTs Poccuiickort ®egepauuu;

. npukasom MwuHobpHaykun Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «O6 yTtBepaeHun [opsgka
opraHv3auuM M OCYLLeCTBfieHMss  06pa3oBaTeNlbHOM  [eATeIbHOCTM MO LOMOJHUTESIbHBIM
MPOECCHOHAbHBIM MPOrpaMMamy;

. NpaBnnamn BHYTPEHHETO TPYAOBOroO pacrnopanka YHuBepcuTeTa;
. MonoxeHuem o 440;
. NHBIMW NOKa/IbHbIMW HOPMAaTMBHLIMW akTaMu YHUBEPCUTETA MO BOMPOCaM, KacatoLLMMCA

aearensHoctn 440;
1.7. TIog/IMHHMK HacTosAwero MNonoxxeHns xpaHuTca B OTAene no pabote ¢ NepcoHaIoM.

2. OpraHusaunoHHasa CTpyKTypa

2.1. CTpykTypy M wWTaTHY0 uyucneHHoctb A0 yrBepxaaeT Pektop YHuBepcuteTa no
cornacosaHuto ¢ Pykosogutenem OTaena rno pabote ¢ nepcoHasIoMm.

2.2. TonoxeHne o AO00O yTBepXaaetca Pektopom  YHuBepcuTeTa, pacnpeneneHuemM
06s13aHHOCTeN Mexay paboTHukamm 400 npoussogutca Aupektopom A40.

2.3. CoctaB ¥ umMcneHHoctb paboTHmkoB [A00O onpegensetca LUTaTHbIM pacnucaHuem,
YTBEPXKAEHHbIM PEKTOpPOM YHUBEpPCUTETA.

3. 3agayu

3.1 OcHoBHbIMM 3ada4amun 400 AsnArTCS:

3.3.1. OpraHusaumsd W NpoBeAeHWe O06y4YeHWs MO nporpaMmamM  LOMOJIHUTE/IbHOrO
obpasoBaHus.

3.3.2.  O6ecneyeHne abUTypueHTOB, 00yYarOLLMXCA MO NporpaMMaM Haya/lbHOro U CpefHero
npogeccroHanbHOro 06pa3oBaHms, BbIMYCKHWKOB YYeOHbIX 3aBefeHNiA ycnyraMmn npogeccroHanbHOM
OpueHTaLMK, NPOGecCMOHaNbHOIO KOHCYIbTUPOBaHMA C LieNblo CO3AaHNs YCnoBuiA Ans aththeKTUBHOM



npodeccroHanbHOM camopeanusalyi, MNOBbILEHNS afanTUBHOCTM U KOHKYPEHTOCMOCOGHOCTU Ha

PbIHKe TpyJa.

3.3.3.  OcyllecTBneHne armTaumoHHO-Pa3bsCHUTENbHON  PaboTbl UM KOHCY/bTalMOHHOWA
LeATeNbHOCTMW.

3.3.4.  3aknoyeHue [lOroBOpOB c 06pasoBaTe/ibHbIMK yupexxaeHnamm

(obLeobpa3oBaTeNbHbIMU U XYLOXECTBEHHbIMU LUKO/IAMK, Y4YeOHbIMY 3aBeAEeHUAMN HA4yaIbHOro U
CpeaHero npogeccuoHasbHOro 0bpasoBaHUsA, AOMaMU AeTCKOro TBOPYECTBa, ABOPLAMU KY/NbTypbl U
T.0.).

3.3.5. PaspaboTka WMH(OPMaLNOHHO-PeKIaMHbIX MaTepuasioB 06 yHusepcuTteTe (BapuvaHTOB
OYKNeToB, 06bsABNEHNIA, KaleHaapeid, 6aHHepoB U T.4.).

3.3.6. OpraHm3auymsa ¥ KOHTPONb pPaboTbl XYAOXECTBEHHOW LUKO/bl, MOAFOTOBUTE/NbHbIX
KypcoB, KypCOB MO MOArOTOBKE BOAMTENENW TPaHCMOPTHbIX CPeACTB KaTteropum «B», KypcoB
MOBbILLUEHNA KBaMPUKaLmMn 1 T.4.

3.3.7. MopgroToBka MHhopMaLum 1 CBOEBPEMEHHOE pa3MeLLieHMe ee Ha caliTe YHuBepcuTeTa.

3.3.8.  YuyacTve B paboTe Mo B3aMMOAENCTBUIO C APYrMMK BeLOMCTBaMU, OpraHu3auusmMu,
rocyfapCTBeHHbIMW OpraHamu, opraHamMyM MeCTHOIO0 CamMoyrnpaBneHus, rOoCYLApCTBEHHbIMU 1
MYHUUMNATbHBIMU - CYXXALWMMK - (KOMUTETAMX MO 06pa30oBaHMiO, LEeHTpaMu 3aHATOCTM, A0MamMu
TBOpYeCTBa U T.4.).

3.3.9. Peanu3zaums MHbIX (QYHKUWIA, NPesyCMOTPEHHbIX IOKa/IbHbIMU aKTamMu YHUBEPCUTETA,
npuKasamy 1 pacropsXkeHUAMU PyKOBOLCTBA YHUBEPCUTETA.

4. MMpaBa v 06893aHHOCTU

4.1. Pa6oTHukM 400 vMmetoT npaso:

e peasM3oBbIBaTb  MpaBa, /iblOTbl W rapaHTUW,  YCTAHOB/IEHHblE  [ENCTBYHOLLUM
3aKoHOAaTeNlbCTBOM Poccuiickon Pefepaunmn, YCTaBOM YHuBepcuTeTa, [paBunaMu BHYTPEHHEro
pacnopsfka YHuBepcUTETa N MHBLIMU /IOKA/TbHBIMW aKTaMU Y HUBEPCUTETS,

* y4yaCTBOBaTb B paboTe BCeX MOApa3fefieHWin 1 OpraHoB YnNpaBfeHWs YHUBEPCUTETa, rae
06CYXX[ar0TCA 1 peLlaroTca BONPOChI, Kacarowmecs featensHoctu A40;

* MpeAcTaBNATb PYKOBOACTBY YHMBEPCUTETA B YCTAHOB/IEHHOM MOPSAAKe MpPefioXeHus Mo
npueMmy Ha paboTy, YBONbHEHWIO W MepeBody (nepemelyeHnto) paboTHWMKOB [40; W3MeHEeHWo
CTPYKTYpbI M WTaTHOro pacnucaHna A0, a Takxe 0 noowpeHnn paboTHMKoB A0 1 HanoXeHUn Ha
HUX AUCLMNANHAPHbIX B3bICKaHWIA;

* BbIHOCUTb Ha 06Cy»xaeHue CeHata YHuBepcuTeTa, PeKTopa,- MPOPEKTOPOB YHMBEpPCUTETA
npeaoKeHNs Mo pa3BUTUIO, MaTepuasibHO-TEXHUYECKOMY U MHOMY obecrieyeHmio A40;

* pewaTb BOMPOCLI, Kacarolmecs MOAEpPHM3aUMM MMeKLWerocs U npuobpeTeHnUs HOBOIO
obopyaoBaHus, meb6enn, KOMMbIOTEPHOA W OPrTexHUKU u T. 4. Ana Hyxa 400, u cocTaBnsTh
060CHOBaHHbIE 3asBKM MO Pa3BUTUIO MaTepUasibHO-TEXHUYECKOW 6a3bl 4,00;

* MonyyaTb B YCTaHOB/IEHHOM B YHuBepcutete un AA0O nopsagke pecypecbl ons
ocywecTBneHus gestensHoctn A0, npegycMOTpeHHble CMeTOM, nnaHamm passutua 440, WTaTHbIM
pacnucaHnem un ap., ¥ pacrnopsXarbCs UMW B COOTBETCTBUM C UX LIeNIEBbIM Ha3HaYeHWEM 1 NOPALKOM,
ycTaHosneHHom B A4/10;

e npuBnekaTb pPaboTHWKOB [APYrnxX CTPYKTYPHbIX MoApasfeneHnii  YHusepcuTteTa U
CTOPOHHUX OpraHM3aumMii K yyactuio B pabote OO Ha OCHOBE 3aK/OUYEHHbIX CTOPOHaMU
rpaXkaHCKO-NpaBOBbIX 10roBOPOB;

* BM3MpoBaTh (NMOAMMUCLIBATL) LOKYMEHTHI, Kacatowmecs geatensHoctn A40;

* paspabaTtbiBaTb M COrNacoBbIBaTb MHCTPYKLMK, MOSIOXEHUA W APYTUe TOKa/IbHbIe aKTbl M0
BOMpocam, Kacarowmmcs gedarensHoctn 400;

* npeactaBnsaTe YHusepcuteT u OO0 BO B3aMMOOTHOLUEHUAX C TPETbMMM NuLaMy Mo
BOrnpocam, Kacatowmmesa gearensHoctu A40.

4.2. CotpygHukn 000 o653aHbl:



. 3HaTb:

- 3aKoHOAaTenbCcTBO Poccuiickoin ®efepaumny B 001aCTW BbICLLUEN LUKOMbI, B TOM 4uC/e
depepanbHbIt 3aKoH «O6 06pa3oBaHMM B P®d», nocTaHOBMeHWs W YyKasbl [lpaBuTenbcTBa PO,
HOPMaTVBHbIE MPaBOBbIE aKTbl MHLIX NUCMOMHUTE/BbHBLIX OPraHoB BMacTy;

- YctaB u [pasBuna BHYTPeHHEro TPYLOBOro pacnopsfika YHMBepCUTETa, /IOKa/IbHbIE aKTbl
YHuBepcuTEeTa MO BOMpocaM, Kacarowwmmes gearensHoctn 440;

 0b6ecneymBaTtb BbINOSHEHME OCHOBHbIX 3afa4y 1 hyHKumiA A00;

* PYKOBOLCTBOBaTbCS B CBOEil paboTe HOpMamMy [eNCTBYHOLEro 3aKOHOLaTe/NbCTBa
Poccuiickoin ®efepaumMn O BbICLUE LWIKOMe WM O Tpyde, YcTaBoM, [lpaBvnamMu BHYTPEHHEro
pacrnopsafka YHvBepcuTeTa, NpuKasaMu, yKasaHUAMU 1N pacnops>keHnaMu PekTopa, pacrnopsXeHUsaMu
N yKa3aHUSMMW MPOPEKTOPOB, HACTOALLMM [10N0XEHMEM, NHLIMU fIOKa/IbHBIMW aKTaMu YHuBepcuteTa
o Bornpocam, Kacarolmmes geatensHoct 470, 1 CBOEBPEMEHHO UX BbIMOMHATD;

* PYKOBOAMTb OpPraHu3auMOHHOM, XO3AWCTBEHHOM W WHOW pesATensHocTelo A4O B
COOTBETCTBUW C 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuiickoii defepauun, YCTaBOM YHMBEPCUTETA U HACTOALLMM
[MonoxxeHnewm;

* paspabaTbiBaTb W MNPeACTaBNATbL Ha YTBEPXAEHME B YCTaHOB/IEHHOM MOpsiAKe LUTaTHOe
pacnucaHue 400, ncxods n3 o6bema v hopm BbinonHsemon 40 opraHM3aUnMOHHOR, X03SMCTBEHHOM
1 MHOI paboThl;

* MpeAcTaBnATb PeKTopy nNpeasioXXeHWs Mo npvemy Ha paboTy, MepeBofy W YBOJSIbHEHWIO
paboTHMKoB A0 B pamkax wWTaTHOro pacnucaHus A0, xogaTailcTBOBaTb O MOOLLPEHUN U
HaOXEHWUN ANCUMNIMHAPHBIX B3bICKaHM Ha paboTHUKoB A40;

* MJIaHNPOBATb W KOHTPO/IMPOBaThL PaboTy paboTHUKOB A0, CBOEBPEMEHHOCTb U KayeCTBO
NCMONTHEHUSA VMW CBOUX [LO/MKHOCTHBLIX 0083aHHOCTEN, AaBaTb paboTHMKaM A0 obs3aTenbHble Ans
NCMNOMIHEHUA PacropPsXeHWs U yKa3aHus, B C/lyyae HEBbIMO/IHEHUS BbllLeyKasaHHbIMU NALaMN CBOUX
AOMKHOCTHbIX 06513aHHOCTEN, HapyLUeHWUs TPYAOBOW AMCUMNAUHBI, YCTaBa YHuBepcuTeTa, lMpaBun
BHYTPEHHEr0 pacnopsjika YHuBepcuTeTa 1 UHbIX JIOKa/IbHbIX aKTOB YHUBEPCUTETa, TPe60BaTb OT HUX
06bACHEHNSA, B TOM YuMC/e B MMCbMEHHOM BULE;

* BM3MPOBaTb W NPeACTaBNATb Ha MOANMUCL PeKTOpy MNPOeKTbl [OrOBOPOB (COr/aLleHui,
KOHTPaKTOB), MNPUKa30B, PaCMOPSXKEHWUN, YKazaHWW, MWUCeM, CMpaBoK W ApYrnx [LOKYMEHTOB,
HEOOXOANMBIX AN peasim3aummn BO3MOXeHHbIX Ha O40 3agay v QyHKUMA, He MPOTUBOPEeYaLLmX
HacToswemy onoxeHnto, YcTaBy YHMBEPCUTETA U 3aKOHOAATEbCTBY Poccuiickoin deaepauuu;

* M0 [0BepeHHOCTU PekTopa noANWCbIBaTbL [OKYMEHTbI M0 OTHocAWweics k  A4400
LeATeNIbHOCTU;

e OpraHv30BbIBaTb pPa3paboTKy, MNOALEPXKKY, pasBUTUE WH(OPMAaLMOHHO-aHIMTUYECKON
CUCTEMbI YNpaBNeHus AesATeNbHOCTbIO BY3a, 3/IEKTPOHHON CUCTEMbI AUCTAHLMOHHOIO 00YyYeHNS;

* OCYWECTBNATb BHeApPeHVWEe  MH(OPMaLMOHHO-aHA/IMTUYECKON  CUCTEMbI  YNpaBeHNs
[leATeNbHOCTLIO By3a BO BCEX MOApasfeneHnaxX YHUBEPCUTETA;

* 13/aBaTb PacropsKeHWs 1 yKasaHus, 06a3aTenbHble 4ns Bcex cotTpyaHukos A40;

 0b6ecneumBatb cobnofeHve B 440 yCTaHOB/IEHHOIO B YHMBEpPCUTETE nopsiaka 06paboTku
M 3aW1Tbl NEPCOHANbHbBIX AaHHbIX, MHOW KOH(MAEHLNaIbHON MH(OPMALIMN.

5. OTBeTCTBEHHOCTb

5.1. Oupektop A0 HeceT nepcoHasbHY0 OTBETCTBEHHOCTb 3a HeHafnexkallee WCMONHEHWe
UMM HEWUCNOJSTHEHWE CBOWX [O/HKHOCTHbIX 0653aHHOCTEN, YCTAHOBNEHHBIX HACTOALMM [M0N0XEHVEM,
[MpaBunamMy BHYTPEHHEro TPYAOBOIO pacnopsafka YHWBEpPCUTETa, WHLIMU JIOK&/IbHbIMU - aKTamu
YHuBepcuTeTa, YCTaBOM YHMBEPCUTETa, TPYLOBbIM [OrOBOPOM M 3aKOHOAATENIbCTBOM POCCUICKON
depepaumn, a TaKke 3a pesynbTatbl geatenbHocTn 440 B Lenom, B TOM Ynche:
* 33 Ka4yeCTBO W COCTOAHWE AeATensHocTV A0, He COOTBETCTBYHOLLEN TpeboBaHNAM YCTasa
YHVBEPCUTETA, MHBIX NOKa/IbHbIX aKTOB YHUBEPCUTETA W 3aKOHOAATe/bCTBa Poccuiickoii defepauuu;
* 33 HECOOTBETCTBYHOLLee TpebOBaHMAM YHMBEpCUTETA COCTOSIHME W KayeCTBO paboThbl Mo
AenonpounssogcTay B A10;



* 3a HecBOeBPeMEHHOe W HeKayeCTBEHHOE WCMOMHeHMe HacToslero lonoxeHns, Ycrasa
YHuBepcuTeTa, NpUKasoB PekTopa, pacrops>keHWin MpOpeKTOpoB, PeLleHU A YYeHOro coBeTa
YHuBepcuTeTa, UHbIX IOKa/IbHbIX aKTOB YHUBEPCUTETA, Kacatowwmxes geatensHoctu 440;

5.2. OTBeTCTBEHHOCTb PaboTHWMKOB A0 ycTaHaB/MBAETCA LO/MKHOCTHLIMU WHCTPYKUMAMM,
YTBEPXKAEHHbLIMW B YCTAHOB/IEHHOM B YHUBEPCUTETE MOPSLKE.

6. 3aKHUYUTENbHbIE MOJIOXXEHUS

6.1 HacTodwee [lonoxeHne BCTynaeT B CWIYy MOCMe €ro YTBEPXAEHWA YMOHOMOYEHHbLIM
[AO/MKHOCTHBIM INLIOM YHMBEpCUTeTA.
6.2 HacTtosuee NonoxxeHne yTpaunBaeT cuiy C Aatbl:
. perucTtpauun Hosoro MonoxeHusa o 440;
. NCK/IOYEHNA YKa3aHHOro CTPYKTYPHOro MoJpasfienieHns K3 LUTaTHOro pacnmcaHus
YHuBepcuTera.



