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1 Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о системе аудио-видеонаблюдения (далее — Положение) 

в АНОВО «МОСКОВСКИЙ МЕЖДУНАРОДНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» (далее — Университет, 

ММУ) разработано в соответствии с:  

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.03.2006 №35-Ф3 «О 

противодействии терроризму», Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 07.11.2019 №1421 «Об 

утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации , его территориальных 

органов и подведомственных ему организаций, объектов (территорий), относящихся к сфере 

деятельности Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, формы 

паспорта безопасности  этих объектов (территорий) и признании утратившими силу 

некоторых актов правительства Российской Федерации»»; 

- Уставом Автономной некоммерческая организация высшего образования 

«МОСКОВСКИЙ МЕЖДУНАРОДНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»; 

-  Правилами внутреннего трудового распорядка АНОВО «МОСКОВСКИЙ 

МЕЖДУНАРОДНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ». 

1.2 Настоящее Положение устанавливает порядок организации и осуществления 

аудио-видеонаблюдения на объектах Университета, порядок доступа к аудио-

видеоматериалам, их хранения и уничтожения, порядок передачи и использования аудио-

видеоматериалов. 

1.3 Система аудио-видеонаблюдения (далее – система) является элементом общей 

системы безопасности в Университете, направленной на обеспечение антитеррористической 

защищенности работников, обучающихся и объектов Университета, безопасной организации 

учебного процесса, поддержание дисциплины и порядка, предупреждение возникновения 

чрезвычайных ситуаций и обеспечение объективности расследования в случаях их 

возникновения.  

1.4 Система аудио-видеонаблюдения в Университете является открытой, может 

применяться только в обусловленных в соответствии с законодательством и правомерных 

целях. 

 

2 Основные понятия и сокращения 

2.1 Система аудио-видеонаблюдения – совокупность функционирующих 

видеоканалов, программных и технических средств записи и хранения аудио-видеоданных, а 

также программных и технических средств управления, осуществляющих информационный 

обмен между собой. 

2.2 Видеокамера - техническое средство, предназначенное для преобразования 

оптического изображения в телевизионные видеоданные. 

2.3 Видеорегистратор - устройство, предназначенное для приема и хранения аудио-

видеоданных с видеокамер, а также удаленного воспроизведения с помощью программного 

обеспечения. 

2.4 Участники образовательного процесса - работники, обучающиеся, абитуриенты, 

посетители. 

2.5 Объекты Университета – здания и помещения, а также прилегающая к ним 

территория, закрепленные за Университетом   в соответствии с законодательством. 

2.6 Посетители – родители (законные представители) обучающихся, гости 

Университета, лица, выполняющие работы (оказывающие услуги) по договорам гражданско-

правового характера. 
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3 Цели и задачи аудио-видеонаблюдения 

3.1 Аудио-видеонаблюдение в Университете осуществляется с целью: 

3.1.1 обеспечения безопасности работников, обучающихся и посетителей, 

своевременного реагирования при возникновении угроз террористического характера, 

нарушений пропускного и внутриобъектового режима; 

3.1.2 защиты имущества Университета от краж, принятия необходимых мер по 

разрешению конфликтных ситуаций. 

3.2 На систему аудио-видеонаблюдения Университета возлагаются следующие 

задачи: 

3.2.1 антитеррористическая защищенность объектов Университета; 

3.2.2 охрана   объектов Университета; 

3.2.3 фиксация противоправных действий; 

3.2.4 предупреждение и минимизация рисков травматизма работников, обучающихся 

и посетителей; 

3.2.5   сохранность имущества Университета, личного имущества работников, 

обучающихся и посетителей. 

 

4 Требования к системе аудио-видеонаблюдения  

4.1 Система аудио-видеонаблюдения должна обеспечивать: 

4.1.1 запись аудио-видеоинформации в архив для последующего анализа состояния 

охраняемого объекта (сроком хранения – не менее 30 суток); 

4.1.2 непрерывность сбора, передачи и обработки информации; 

4.1.3 разграничение полномочий доступа к управлению и видеоинформации с целью 

предотвращения несанкционированных действий;  

4.1.4 воспроизведение ранее записанной информации; 

4.1.5 оперативный доступ к аудиовидеозаписи и видеоархиву путем задания времени 

и даты. 

 

5 Описание системы аудио-видеонаблюдения 

5.1 Система аудио-видеонаблюдения представляет собой программно-аппаратный 

комплекс, не входящий в перечень специальных технических средств, предназначенных для 

негласного получения информации, включающий: 

5.1.1 камеры видеонаблюдения; 

5.1.2 видеомониторы; 

5.1.3 видеорегистраторы; 

5.1.4 источники бесперебойного питания; 

5.1.5 сетевая (кабельная) инфраструктура; 

5.1.6 средства хранения видеоинформации; 

5.1.7 программное обеспечение для просмотра изображений. 

5.2 В процессе аудио-видеонаблюдения производится запись аудио-

видеоинформации на жёсткие диски видеорегистраторов. 

 

6 Порядок организации аудио-видеонаблюдения 

6.1 Система функционирует 24 часа в сутки, 7 дней в неделю, в том числе в 

выходные и нерабочие праздничные дни. 

6.2 Запись аудио-видеоинформации хранится 30 дней, с передачей 

видеоизображения в режиме реального времени и синхронизацией событий с системой 

единого точного времени. 

6.3 Видеокамеры могут устанавливаться в следующих зонах: 
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6.3.1 в местах возможного несанкционированного проникновения посторонних лиц 

(входные и въездные зоны, запасные выходы), по внешнему периметру объектов 

Университета; 

6.3.2 в местах расположения турникетов на входных группах; 

6.3.3 в местах повышенного риска возникновения травмоопасной или иной опасной 

ситуации (коридоры, фойе, холлы этажей); 

6.3.4 в рабочих помещениях и учебных аудиториях; 

6.3.5 в местах, предназначенных для проведения спортивных, массовых и иных 

мероприятий; 

6.3.6 в местах, определенных для организации питания участников образовательного 

процесса; 

6.4 Отображение процесса видеонаблюдения производится на мониторах, 

установленных в помещениях службы безопасности Университета и контрольно-пропускных 

пунктов, с целью своевременного реагирования при появлении признаков опасной ситуации. 

6.5 Администрирование, техническое сопровождение системы аудио-

видеонаблюдения и безопасность видеоматериалов обеспечивается работниками службы 

безопасности; 

6.6 Работники, обучающиеся и посетители, которые потенциально могут попасть в 

зону работы камер видеонаблюдения, информируются об этом в следующих формах: 

6.6.1 размещение специальных предупредительных знаков (табличек) о ведущемся 

аудио-видеонаблюдении на объектах Университета; 

6.6.2 информирование участников образовательного процесса на общих собраниях; 

6.6.3 ознакомление с данным Положением работников, обучающихся и посетителей 

Университета путем размещения на официальном сайте Университета. 

6.7 Использование изображений субъектов персональных данных, 

зафиксированных камерами наблюдения, осуществляется в строгом соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

7 Порядок доступа к видеоматериалам и передача третьим лицам 

7.1 Информация, записываемая системой, является конфиденциальной, не 

подлежит без распоряжения ректора Университета несанкционированной перезаписи на 

другие носители, передачи третьим лицам и уничтожается автоматически по мере заполнения 

носителя (жесткого диска). 

7.2 Доступ к аудио-видеоинформации, хранящейся на жестких дисках 

видеорегистраторов может осуществляться только по локальной сети системы аудио-

видеонаблюдения Университета. Видеоматериалы не могут выкладываться в сети Интернет. 

7.3 Доступ к просмотру записей видеонаблюдения, хранящихся установленный 

период на электронном носителе видеорегистратора, имеют ректор Университета и 

руководитель службы безопасности, а также работники, включенные в Перечень работников 

Университета, имеющих доступ к системе аудио-видеонаблюдения на основании приказа 

ректора Университета. 

7.4 К просмотру могут также привлекаться: 

7.4.1 должностные лица Университета (в части их касающейся), а также 

обучающиеся и работники Университета, работники частной охранной организации, 

имеющие отношение к событиям, зафиксированным системой аудио-видеонаблюдения; 

7.4.2 представители уполномоченных органов с целью использования изображений 

для осуществления государственных, общественных или иных публичных интересов. 

Представители уполномоченных органов допускаются к просмотру видеоархива на основании 

письменного запроса, оформленного в соответствии с требованиями законодательства в сфере 

защиты персональных данных, с разрешающей резолюцией ректора Университета или 

руководителя службы безопасности. 
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7.5 Просмотр видеоархива может осуществляться исключительно при отсутствии 

посторонних лиц. Для выявления факта совершения правонарушения, в просмотре могут 

участвовать лица, изображенные на записи, а также законные представители лиц, 

изображенных на записи.  

7.6  Для обеспечения объективности расследования, в случаях возникновения 

чрезвычайных ситуаций и (или) происшествий, нарушений правил внутреннего трудового 

распорядка Университета, правил внутреннего распорядка обучающихся Университета, 

противоправных действий участников образовательного процесса или иных лиц на объектах 

Университета, соответствующие видеофрагменты могут быть сохранены по распоряжению 

ректора ответственным работником службы безопасности, из архива видеорегистратора на 

внешний носитель с соблюдением необходимых мер защиты конфиденциальной информации. 

Для таких записей по распоряжению ректора Университета может устанавливаться 

специальный срок хранения. 

7.7 Передачу аудио-видеоматериалов третьей стороне по запросам судебных, 

правоохранительных и контрольно-надзорных органов любого уровня, осуществляется по 

согласованию с руководителем службы безопасности Университета.  

7.8 После завершения срока, необходимого для выполнения целей обработки, либо 

в связи с увольнением соответствующего работника (отчислением соответствующего 

обучающегося), сохраненные на внешнем носителе видеофрагменты уничтожаются (за 

исключением случаев необходимости для использования данных в судебном 

разбирательстве). 

7.9 В целях обеспечения защиты персональных данных, полученных в результате 

функционирования системы аудио-видеонаблюдения, доступ субъекта персональных данных 

(работника, обучающегося, арендатора, посетителя) к его персональным данным 

обеспечивается только при условии соблюдения прав и законных интересов третьих лиц.  

7.10 Лицо, виновное в причинении вреда посредством нарушения 

конфиденциальности записей системы аудио-видеонаблюдения, может быть привлечено к 

дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в порядке, 

предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации. 
  

8 Безопасность персональных данных 

8.1 Информация, собранная на видеомонитор при помощи системы аудио-

видеонаблюдения, относится к персональным данным, за разглашение которых виновные 

лица могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности. 

8.2 В тех случаях, когда система позволяет отслеживать деятельность работников 

Университета на рабочем месте, такое наблюдение будет считаться обработкой персональных 

данных. 

8.3 Копирование и (или) распространение видеозаписей не допускается, за 

исключением случаев, предусмотренных ч.2.ст. 11 № 152-ФЗ, а также в случае необходимости 

фиксации нарушения трудовой дисциплины. 
 

9  Порядок введения системы видеонаблюдения  

9.1 Система аудио-видеонаблюдения вводится в Университете на основании 

приказа ректора. 

9.2 Ответственным лицом за внедрение, организацию работы и контроль за работой 

системы аудио-видеонаблюдения является руководитель службы безопасности Университета. 
 

10 Техническое сопровождение ведения аудио-видеонаблюдения 

10.1 Лицо, ответственное за организацию и ведение аудио-видеонаблюдения в 

Университете, обязано своевременно принимать меры по устранению технических неполадок 

в работе соответствующего оборудования. 
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10.2 Ректор университета или иное уполномоченное лицо с целью технического 

обслуживания и ремонта оборудования системы видеонаблюдения имеет право заключать 

договоры со специализированной организацией. 

10.3  При заключении договорных отношений со сторонней организацией в проект 

договора необходимо вносить условие о неразглашении потенциальным контрагентом (его 

работниками) конфиденциальной информации (в том числе сведений, содержащих 

персональные данные), полученной при исполнении договорных обязательств. 
 

11 Ответственность 

11.1 Ответственность за соблюдение действующего законодательства Российской 

Федерации и настоящего Положения при ведении аудио-видеонаблюдения несет 

ответственный за аудио-видеонаблюдение в Университете.         

11.2   Уполномоченные должностные лица несут персональную ответственность за 

разглашение сведений, содержащих персональные данные, полученных при просмотре 

видеозаписей. 

11.3 Ответственность за соблюдение законодательства в сфере защиты 

персональных данных при ведении аудио-видеонаблюдения несет лицо, назначенное 

соответствующим приказом ответственным за организацию обработки персональных данных. 

11.4  Должностные лица несут персональную ответственность за разглашение 

сведений, содержащих персональные данные, полученных при просмотре видеозаписей. 

11.5 Ответственность за соблюдение конфиденциальности информации, полученной 

с видеокамер при предоставлении охранных услуг, несут руководитель частной охранной 

организации, состоящей с Университетом в договорных отношениях, а также работники 

частной охранной организации, непосредственно осуществляющие охранные услуги. 

11.6 Лица, виновные в причинении вреда субъектам персональных данных, 

нарушением конфиденциальности записей камер видеонаблюдения, несут ответственность в 

порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
 

12 Заключительные положения 

12.1 Настоящее Положение вводится в действие со дня утверждения приказом 

ректора Университета. 

12.2 Изменения и дополнения в настоящее положения вносятся приказом ректора. 

12.3 Вопросы не нашедшие отражения в настоящем Положении, регулируются в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
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