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1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила освоения элективных и
факультативных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (далее вместе —
дисциплины) при реализации образовательных программ среднего профессионального
образования (далее- образовательные программы, ОПОП СПО) в Автономной некоммерческой
организации высшего образования «МОСКОВСКИЙ МЕЖДУНАРОДНЫЙ
УНИВЕРСИТЕТ» (далее — Университет, АНОВО ММУ, ММУ).

1.2.

—
Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Автономной некоммерческой
организации высшего образования «МОСКОВСКИЙ МЕЖДУНАРОДНЫЙ
УНИВЕРСИТЕТ» и иными нормативными правовыми документами и локальными
нормативными актами.

1.3. Обучающимся в Университете предоставляются академические права на
выбор факультативных и элективных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей).

1.4. Перечни и содержание элективных и факультативных—дисциплин
определяются образовательной программой в соответствии с—требованиями,
установленными федеральным государственным образовательным стандартом, (при
наличии указанных требований), их распределение по семестрам, объем часов
(трудоемкость), форма аттестации студентов определяется учебным планом.

1.5. При формировании своей индивидуальной образовательной программы
обучающиеся могут получить консультацию по выбору дисциплин и их влиянию на
будущий профиль подготовки. Процедуру выбора элективных и факультативных
дисциплин путем формирования заявления структурные подразделения доводят до
обучающихся в течение первой учебной недели года.

1.6.—Для обеспечения выборав перечень дисциплин, предлагаемых обучающемуся
по каждой реализуемой основной профессиональной образовательной программе в одном
семестре, следует включать не менее двух элективных дисциплин в один блок дисциплин
по выбору. Количество факультативных дисциплин, включаемых в учебный план, не
ограничено.

1.7.—Обучающийся имеет право, до начала изучения элективных и факультативных
дисциплин, изменить перечень выбранных дисциплин путем подачи заявления на имя
руководителя структурного подразделения. Не допускается подача заявления о внесении
изменений в перечень планируемых ранее к изучению элективных и факультативных
дисциплин после начала освоения (в соответствии с расписанием) соответствующей
ДИСЦИПЛИНЫ.

1.8. Рабочие программы—элективных —и—факультативных—дисциплин
разрабатываются и обновляются в соответствии с Порядком разработки и утверждения
образовательных программ среднего профессионального образования в АНОВО ММУ.

1.9. При промежуточной аттестации экзамены и зачеты по факультативным
дисциплинам не входят в общее число экзаменов и зачетов за учебные года.

1.10. Форма и порядок проведения занятий по элективным и факультативным
дисциплинам устанавливаются учебными планами и рабочими программами дисциплин.

1.11. Объем аудиторных занятий по факультативным дисциплинам (модулям) не
входит в максимальный объём аудиторных учебных занятий в неделю обучающегося,
установленный ФГОС.

1.12. При обеспечении  инклюзивного образования инвалидов и лиц с
ограниченными возможностями здоровья освоение элективных И факультативных
дисциплин осуществляется с учетом индивидуальных психофизических особенностей
обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья.



2. Порядок освоения элективных дисциплин
2.1. Элективные дисциплины относятся к вариативной части ОПОП или к части,

формируемой участниками образовательных отношений. Их объем для каждой
образовательной программы установлен учебным планом в соответствии с требованиями
ФГОС. Элективные дисциплины являются составным элементом учебного плана ОПОП.

2.2.  Элективные дисциплины выбираются обучающимися для изучения в рамках
освоения образовательной программыв обязательном порядке в установленном объеме
часов.

2.3. Дисциплиныпо выбору одного содержательного блока или модуля должны
иметь равную трудоемкость и одинаковые сроки реализации и формы контроля.

2.4.|Обучающийся подает заявление о допуске к освоению элективных дисциплин
в срок, установленный структурным подразделением (Приложение № 1). В заявлении
указываются элективные дисциплины, выбранные для освоения данным обучающимся.

2.5. На основании заявлений о допуске к освоению элективных дисциплин
формируются учебные группыдля освоения элективных дисциплин.

2.6. Если обучающийся в установленный срок не подал заявление о допуске к
освоению элективных дисциплин, то он включается в учебную группу для освоения
элективных дисциплин по решению структурного подразделения.

2.7. Выбранные элективные дисциплины являются обязательными для освоения
данным обучающимся.

2.8. Обучающийся может подать заявление о внесении изменений в перечень
выбранных для освоения (осваиваемых) элективных дисциплин с обоснованием
невозможности освоения ранее выбранной элективной дисциплины (целесообразности
освоения иной элективной дисциплины) (Приложение № 2).

2.9. Решение о внесении(об отказе во внесении) измененийв перечень выбранных
для освоения (осваиваемых) элективных дисциплин принимается руководителем
структурного подразделения с учетом возможности организации образовательного
процесса по соответствующей дисциплине.

3. Порядок освоения факультативных дисциплин
3.1. Факультативные дисциплины, согласно учебного плана, относятся к блоку

(разделу) «Факультативы». Трудоемкость факультативных дисциплин (модулей) не
включается в общий объем ОПОП, установленный ФГОС.

3.2.—Факультативные дисциплины предназначены для привлечения обучающихся к
написанию исследовательских работ, участию в конференциях; углубления и расширения
знаний и умений обучающихся в соответствии с их образовательными потребностями в
рамках освоения образовательной программыи выбираются обучающимся по его желанию.

3.3.  Факультативные дисциплиныне являются обязательными для изучения.
3.4. Обучающийся вправе выбрать факультативные дисциплины из перечня

факультативных дисциплин, предусмотренных образовательной программой, либо не
выбрать ни одной факультативной дисциплины.

3.5. Результаты прохождения промежуточной аттестации по факультативной
дисциплине не учитываются при формировании приказа о назначении на академическую
стипендию.

3.6. Факультативные дисциплины, по которым обучающийся был аттестован за
период обучения в Университете, вносятся в приложение к диплому (по согласованию с
обучающимся) с указанием трудоемкости согласно учебному плану ОПОП.

3.7. Обучающийся подает заявление о допуске к освоению факультативных
дисциплин (Приложение № 3) в срок, установленный структурным подразделением. В

заявлении указываются факультативные дисциплины, выбранные для освоения данным
4



обучающимся.
3.8. На основании заявлений о допуске к освоению факультативных дисциплин

формируются учебные группыдля освоения факультативных дисциплин.
3.9. Если контингент студентов составляет менее 12 человек для, то студентам

предоставляется возможность выбора единой дисциплиныиз имеющихся в учебном плане
ОПОП.

3.10. Обучающийся может подать заявление о внесении изменений в перечень
выбранных для освоения (осваиваемых) факультативных дисциплин (Приложение №4).

В случае отказа от освоения факультативной дисциплины обучающийся лишается
допуска к освоению указанной дисциплины.

Если обучающийся выбрал для освоения факультативную дисциплину взамен
выбранной ранее или в дополнение к выбранным ранее дисциплинам, руководитель
структурного подразделения принимает решение о внесении (об отказе во внесении)
изменений в перечень выбранных для освоения (осваиваемых) факультативных дисциплин
с учетом возможности организации образовательного процесса по соответствующей
дисциплине и максимального количества факультативных дисциплин и (или)
максимального объема факультативных дисциплин (в случае их установления).

4. Порядок выбора факультативныхи элективных дисциплин студентами заочной
формыобучения

4.1. Руководитель структурного подразделения предварительно информируют
студентов. о порядке освоения ОПОП и записи на факультативные и элективные
дисциплины (модули), знакомят с учебными планами и аннотациями элективных
дисциплин и факультативных курсов.

4.2.—Записавшись на факультативную дисциплину (модуль), обучающийся берет на
себя обязательство выполнить программу и предусмотренную форму контроля.
Задолженность по факультативной дисциплине (модуле) считается академической
задолженностью.

4.3. Факультативные дисциплины (модули), по которым обучающийся был
аттестован, вносятся в приложение к документу об образовании и о квалификации по
личному его заявлению.

5. Особенности выбора элективных дисциплин (модулей) обучающимися
инвалидамии лицами с ограниченными возможностями здоровья

5.1. Адаптация рабочей программы дисциплины проводится при реализации
адаптивной образовательной программы (при предоставлении индивидуальной программы
реабилитации или абилитации (ИПРА) инвалида разрабатывается в соответствии с его
потребностями) — в целях обеспечения права инвалидов и лиц с ограниченными
возможностями здоровья на получение профессионального образования, создания
необходимых для получения среднего профессионального образования условий, а также
обеспечения достижения обучающимися инвалидами и лицами с ограниченными
возможностями здоровья результатов формирования практического опыта.

5.2. При обеспечении  инклюзивного образования инвалидов и лиц с
ограниченными возможностями здоровья (далее вместе — лица (обучающиеся) с ОВЗ) в
перечень элективных

—
дисциплин

—
(модулей) включаются

—
специализированные

адаптационные дисциплины.
5.3. Цель введения указанных ДИСЦИПЛИН — дополнительная

индивидуализированная коррекция нарушений учебных и коммуникативных умений,
профессиональной и социальной адаптации на этапе получения образования. Это могут

быть дисциплины социально-гуманитарного назначения, профессионального профиля, а
также для коррекции коммуникативных умений, в том числе, путем освоения специальной

информационно-компенсаторной техники приема-передачи учебной информации.



5.4. Набор указанных дисциплин определяется, исходя из конкретной ситуации и
индивидуальных потребностей, обучающихся с ОВЗ.

5.5. Процесс записи обучающихся с ОВЗ3 на элективные дисциплины
осуществляется в соответствии с п. 2 и 3 настоящего Порядка.

5.6. Оборудование учебного кабинета для обучающихся с различными видами
ограничения здоровья отвечает особым образовательным потребностям обучающихся
инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья. Кабинет оснащен
оборудованием и учебными местами с техническими средствами обучения для
обучающихся с различными видами ограничений здоровья.

5.7. Информация о специальных условиях, созданных для обучающихся с
ограниченными возможностями

—
здоровья,

—
размещена на сайте ММУ

(БЕр:/Лучучу.па1лаптуетз ну).
5.8.—Применяемые при реализации рабочей программы формыи методыконтроля

проводятся с учетом индивидуальных психофизических особенностей обучающихся
инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (устно, письменно на бумаге,
письменно на компьютере, в форме тестирования и т.п.).

5.9. При проведении промежуточной аттестации обучающемуся предоставляется
время на подготовку к ответу, увеличенное не более чем в три раза от установленного для
подготовки к ответу обучающимся, не имеющим ограничений по состоянию здоровья.



Приложение1
Образец заявления на освоение элективных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)

Руководителю структурного подразделения АНОВО
ММУ

наименование структурного подразделения (факультета)

фамилия, инициалы
обучающегося курса группы

формы обучения
по специальности среднего профессионального
образования

фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу допустить меня к освоению следующих элективных учебных предметов, курсов,
дисциплин (модулей) (выбрать нужное):

Наименование элективного учебного предмета, курса, элективнойны дисциплины (модуля) в соответствии с учебным планом БВаЕ1)
1

2
Е

4
5

от « » 20__г.., /
(подпись) (ФИО)



Приложение 2

Образец заявления на внесение изменений в перечень ранее выбранных для освоения
элективных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)

Руководителю структурного подразделения АНОВО
ММУ

наименование структурного подразделения (факультета)

фамилия, инициалы
обучающегося курса группы

формы обучения
по специальности среднего профессионального
образования

фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести следующие изменения в перечень ранее выбранных мною для освоения
элективных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (выбрать нужное), указанных в
заявлении от « » 20г.

Наименование элективного учебного предмета, курса, элективной
Семестр (ы)

дисциплины (модуля) в соответствии с учебным планом
№ п/п

ранее выбранного / выбранной для|выбранного / выбранной для освоения
! освоения на момент подачи данного заявления

2
3

4
5

от « » 20г.., /
(подпись) (ФИО)



Приложение 3

Образец заявления на освоение факультативных учебных предметов, курсов, дисциплин
(модулей)

Руководителю структурного подразделения АНОВО
ММУ

наименование структурного подразделения (факультета)

фамилия, инициалы
обучающегося курса группы

формы обучения
по специальности среднего профессионального
образования

фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу допустить меня к освоению следующих факультативных учебных предметов, курсов,
дисциплин (модулей) (выбрать нужное):

Наименование факультативного учебного предмета, курса,№ п/п й Семестр (ы)
факультативной дисциплины (модуля) в соответствии с учебным планом

1

2
3

4
5

от « » 20__г.., /
(подпись) (ФИО)



Приложение 4

Образец заявления на внесение изменений в перечень ранее выбранныхдля освоения
факультативных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)

Руководителю структурного подразделения АНОВО
ММУ

наименование структурного подразделения (факультета)

фамилия, инициалы
обучающегося курса группы

формы обучения
по специальности среднего профессионального
образования

фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести следующие изменения в перечень ранее выбранных мною для освоения
факультативных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (выбрать нужное), указанных в
заявлении от « » 20т

№ т Наименование факультативного учебного предмета, курса, факультативной Веневи (и)
дисциплины (модуля) в соответствиис учебным планом

:
ранее выбранного / выбранной для|выбранного / выбранной для освоения
освоения на момент подачи данного заявления

2
3

4
5

от «___» 20__г.., /
(подпись) (ФИО)
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